
Objectifs  
À l’issue de la formation, 

le stagiaire sera en mesure 
de paramétrer la comptabilité 

des dossiers clients  
et de saisir des écritures 

comptables de manière 
optimisée dans la 

Production Coala. 
  

Public  
Collaborateur en charge 

de la tenue comptable 
des dossiers et de la saisie  

des dossiers clients 
au sein du cabinet.  

 
Pré-requis  

Connaissances et pratique  
de la comptabilité  

dans l’entreprise ou en cabinet.  
Utilisation courante  

de l’environnement Windows.  
 

Durée  
□ Dans vos locaux : 

1 à 5 jours selon les besoins (9h30 – 17h30)  
Soit 7 à 35 heures de formation. 

 
□ Dans notre centre de formation : 

2 jours (9h30 – 17h30)  
Soit 14 heures de formation. 

  
Le lieu du stage  

□ Dans vos locaux : 
Jusqu’à 4 Participants (950 € ht / jour), 

150 € ht par Participant supplémentaire.  
ou 

Dans notre centre de formation : 
□ Cergy, □ Paris, □ Bordeaux, □ Lyon 

□ Session Individuelle (900 € ht / jour),  
□ Session Personnalisée 4 Participants maxi  

(695 € ht / jour) 

Premiers pas et Saisie dans 
Sage Coala Production 
Comptable 
 
 
1- Les principes de la Production 
Coala 
 
     •   historique 
     •  héritage  
     •  redéfinition 
 
 
2- Les premiers menus de la Pro-
duction Coala 
 
3- Création d’un dossier client 
  
4- Création de l’application compta-
bilité : 
 
     •   Paramétrage Plan Comptable Gé-

néral 
     •   Paramétrage Plan de Journaux 
     •   La saisie 
     •   Lettrage 
     •   Recherche 
     •   Balance 
     •   Les États : journaux, grand livre… 
     •   Application 
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5- La saisie  
 
     •   Découverte des différentes 
fonctionnalités qui permettent de ga-
gner de la productivité en saisie : 
CCA, PCA, création d’immobilisation 
et d’emprunts en cours de saisie… 
     •   Les raccourcis 
     •   Les journaux automatisés 
     •   La navigation dans la Produc-
tion Coala 
     •   Exercices 
 
 
6- Questions / Réponses 
 
      



Objectifs  
À l’issue de cette formation, 
le stagiaire sera en mesure 

de mettre en place une 
comptabilité analytique 

pour un client. 
 
  

Public  
Collaborateur en charge 
de dossiers comptables.  

 
Pré-requis  

Connaissances et pratique  
de la comptabilité  

dans l’entreprise ou en Cabinet.  
Utilisation courante  

de l’environnement Windows.  
 

Durée  
□ Dans vos locaux : 

1 à 3 jours selon les besoins (9h30 – 17h30)  
Soit 7 à 21 heures de formation. 

 
□ Dans notre centre de formation : 

1 Jour (9h30 – 17h30)  
Soit 7 heures de formation. 

  
Le lieu du stage  

□ Dans vos locaux : 
Jusqu’à 4 Participants (950 € ht / jour), 

150 € ht par Participant supplémentaire.  
ou 

Dans notre centre de formation : 
□ Cergy, □ Paris, □ Bordeaux, □ Lyon 

□ Session Individuelle (900 € ht / jour),  
□ Session Personnalisée 4 Participants maxi  

(695 € ht / jour) 
 
 

La Comptabilité Analytique 
 
 
1- Définition et création des sec-
tions analytiques 
 
 
2- Paramétrage de la Comptabilité 
Analytique 
 
 
3- La saisie des sections analyti-
ques 
 
  
4- Les états de la Comptabilité Ana-

lytique 
      
 
5- Questions / Réponses 
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